Zalqcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 1/2025
dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 5

w Walbrzychu
z dnia 07.01.2025r.

PLAN | HARMONOGRAM SPRAWOWANIA KONTROLI

ZARZADCZEJ
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 5§ W WALBRZYCHU
W ROKU 2025
Zadania Miejsce Sposob realizacji Odpowiedzialny
sprawowania za wykonanie
kontroli Termin
1 2 3 4 5 6
1. | Kontrola umow o referent Sprawdzi¢ kompletnos¢ | X 2025 Dyrektor
prace z umow oraz
nauczycielami oraz prawidtowos¢
pracownikami zaszeregowania
obstugi 1
administracji
Kontrola dyscypliny | nauczyciele, Sprawdzi¢ rzetelnos¢ I, Vv, X Dyrektor
2. pracy nauczycieli oraz | 2025
pracy administracja i | administracji i obstugi
obstuga w
szkole
Prawidtowos¢ szkota Sprawdzi¢ 1. VI, X Wicedyrektorzy
3. prawidtowos¢ 2025
dokumentacji wypelniania w
pedagogicznej - mobidzienniku
klasy I-VIII
Zgodnos¢ godzin szkota Sprawdzenie iloSci I, Vv, X Wicedyrektorzy
4. wpisanych godzin do 2025
ponadwymiarowych dziennika z ilo$cia
u wybranych wykonana w
nauczycieli zestawieniu szkoty
5. | Prawidtowos¢ biblioteka Sprawdzi¢ stan 111 2025 Wicedyrektor
ewidencji faktyczny wybranych
ksiggozbioru ksigzek z wpisem w
ksiedze inwentarzowej
6. [ Praca pedagoga gabinet Sprawdzi¢ I, Vi \Wicedyrektor
szkolnego, pedagoga | Pedagoga, dokumentacje 2025
specjalnego i psychologa prowadzenia dziennika
psychologa szkolnego pedagoga szkolnego,
pedagoga specjalnego
oraz psychologa
szkolnego




. Kontrola poprawnosci| sekretarz Sprawdzi¢ SIO i OSON I2,OI2)é, X1l |Dyrektor
wpisywania danych
do SIO, OSON
8. | Kontrola $ciggalnosci | Intendent Sprawdzi¢ sposob I, VII, XI  [Dyrektor
oplat za positki i rozliczania opfat za 2025
pobyt w przedszkolu pobytipositkiw
przedszkolu oraz stopien
uiszczania optat przez
rodzicow
Magazyn $rodkow sekretarz Sprawdzi¢ stan I, VII, XI  [Dyrektor
9. | czystosci magazynoéw na dzien 2025
kontroli
10.| Kontrola pomieszczenia | Sprawdzi¢ czystos¢ I, VI, VIII, | Dyrektor
pomieszczen szkolne pomieszczen, wymogi | X1 2025
szkolnych w higieniczne oraz
zakresie czystosci bezpieczenstwo pracy
oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy
11| Prawidtowos¢ szkota Sprawdzi¢ faktyczny raz w roku | Wicedyrektorzy
ewidencji srodkow stan wybranych 1 2025
trwatych, srodkow trwalych oraz
przedmiotow przedmiotow
nietrwatych, nietrwalych z zapisem
protokoty w ksiedze
wybrakowan, inwentarzowej
dokumenty
przychodowe
12| Prawidlowos$¢ stotlowka Sprawdzi¢ czystos¢ i 12025 Dyrektor
funkcjonowania szkolna i porzadek w kuchni i I1X 2025
przedszkolna | stotdwce: sprawdzic¢
stotéwki szkolnej 1 prawidtowos$¢
przedszkolnej jadtospisu i wielkosci
porcji,
sprawdzi€ rejestr
temperatur
13 Kontrola dyscypliny | pracownicy Sprawdzi¢ punktualnos¢ | 1V, X1 2025 | Dyrektor
pracy obstugi przychodzenia do pracy

oraz wykonywania
swoich obowigzkow
przez pracownikow
administracji 1 obstugi




14.

Kontrola stanu
technicznego

budynek
szkoty,
teren
przyszkolny

Sprawdzi¢ stolarke,
dach, obrobki
blacharskie, instalacje
sanitarng, zewnetrzna,
ogrodzenie szkoty, plac
zabaw, boisko
wielofunkcyjne

VIl 2025

Pracownik BHP




TERMINARZ KONTROLI

2024

Miesigc

Przedmiot kontroli

Osoba odpowiedzialna za

kontrole

styczen

- Sprawdzi¢ SIO i OSON
- Sprawdzi¢ sposob
rozliczania optat za pobyt i
positki w przedszkolu oraz
stopien uiszczania optat
przez rodzicoOw

- Sprawdzi¢ stan
magazynow na dzien
kontroli

-Sprawdzi¢ faktyczny
stan wybranych

srodkoéw trwatych oraz
przedmiotow
nietrwatych z zapisem

w ksiedze

inwentarzowej
-Sprawdzi¢ czystos¢ i
porzadek w kuchni i
stotowce: sprawdzi¢
prawidtowos¢

jadtospisu i wielkosci\
porcji, sprawdzi¢ rejestr
temperatur

dyrektor
dyrektor

dyrektor

dyrektor

dyrektor

-Sprawdzi¢ rzetelnosc
pracy nauczycieli oraz
administracji 1 obstugi
-Sprawdzi¢ prawidtowosc
wypetniania w
mobidzienniku
-Sprawdzenie ilosci
wpisanych godzin do
dziennika z ilo$cig
wykonang w zestawieniu
szkoty
-Sprawdzi¢
dokumentacje
prowadzenia dziennika
pedagoga szkolnego,
pedagoga specjalnego i
psychologa szkolnego
-Sprawdzi¢ czysto$¢
pomieszczen, wymogi
higieniczne oraz
bezpieczenstwo pracy

dyrektor

wicedyrektorzy

wicedyrektorzy

wicedyrektorzy

dyrektor

marzec

-Sprawdzi¢ stan
faktyczny wybranych
ksigzek z wpisem w

ksiedze inwentarzowe;j

wicedyrektorzy




Kkwiecien

-Sprawdzi¢ punktualno$¢
przychodzenia do pracy
oraz wykonywania swoich
obowigzkow przez
pracownikow administracji
i obstugi

dyrektor

-Sprawdzi¢ rzetelnosé
pracy nauczycieli oraz
administracji i obstugi
-Sprawdzenie ilosci
wpisanych godzin do
dziennika z ilo$cia
wykonang w
zestawieniu szkoly

dyrektor

wicedyrektorzy

czerwiec

-Sprawdzi¢
prawidtowos¢
wypetniania w
mobidzienniku
-Sprawdzi¢
dokumentacje
prowadzenia dziennika
pedagoga szkolnego,
pedagoga specjalnego i
psychologa szkolnego
-Sprawdzi¢ czystos¢
pomieszczen, wymogi
higieniczne oraz
bezpieczenstwo pracy

wicedyrektorzy

wicedyrektorzy

dyrektor

lipiec

-Sprawdzi¢ sposob
rozliczania optat za pobyt i
positki w przedszkolu oraz
stopien uiszczania optat

przez rodzicow
-Sprawdzi¢ stan

magazynow na dzien
kontroli

Dyrektor

dyrektor

sierpien

Sprawdzi¢ stolarke,
dach, obrobki
blacharskie, instalacje
sanitarng, zewnetrzng,
ogrodzenie szkoty, plac
zabaw, boisko

pracownik BHP

wrzesien

-Sprawdzi¢ SIO 1 OSON
-Sprawdzi¢ czystos¢ 1
porzadek w kuchni i
stotéwce: sprawdzi¢
prawidlowos¢
jadtospisu 1 wielkosci
porcji, sprawdzic rejestr

temperatur

dyrektor
dyrektor

pazdziernik

-Sprawdzi¢ kompletnosé
umow oraz prawidtowosé
zaszeregowania
-Sprawdzi¢ rzetelno$¢

dyrektor

dyrektor




pracy nauczycieli oraz
administracji i obstugi
-Sprawdzi¢
prawidtowos¢
wypetniania w
mobidzienniku
-Sprawdzenie ilosci
wpisanych godzin do
dziennika z ilo$cia
wykonang w
zestawieniu szkoty

wicedyrektorzy

wicedyrektorzy

listopad

-Sprawdzi¢ sposob
rozliczania optat za pobyt i
positki w przedszkolu oraz
stopien uiszczania oplat
przez rodzicow
-Sprawdzi¢ stan
magazynow na dzien
kontroli

-Sprawdzi¢ czystos¢
[pomieszczen, wymogi
higieniczne oraz
bezpieczenstwo pracy
-Sprawdzi¢ punktualno$¢
przychodzenia do pracy
oraz wykonywania swoich
obowigzkoéw przez
pracownikow administracji
i1 obstugi

dyrektor

dyrektor

dyrektor

dyrektor

grudzien

Sprawdzi¢ SIO i OSON

dyrektor




